部門緊急災害應變訓練與演練實施紀錄表
	院區
	
	部門
	

	實施日期
	　　　　年　　月　　日　　時　　分　起至
　　　　年　　月　　日　　時　　分　止，共　　　小時。

	類型與項目
	類型
	□教育訓練(檢附照片)　　□桌上模擬演練　　□應變演練
　　　　　　　　　　　　(演練應檢附演練後檢討會議紀錄、照片及腳本)

	
	項目
	(項目內容得視需求調整增列，並於下方檢附訓練照片)
消防類□防護計畫講解　　　□消防應變演練(每年必選)
　　　□消防安全課程　　　□其他____________
疏散類□病人搬運訓練　　　□救助袋實作　　　　□其他____________
天災類□地震　　　　　　　□水災　　　　　　　□其他____________
其他類□其他應變防護計畫講解

　　　□其他應變演練____________　□複合式應變演練______________

	訓練主題
	

	訓練對象
	
	參訓人數
	

	地點
	
	講師
	

	參訓人員簽名
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	(不敷使用得增加欄位或檢附簽到表)
應參訓：　　人、完成參訓：　　人、未完成：　　人 (完成率：　　%)

	【訓練照片，限教育訓練使用】

演練時另檢附演練後檢討會議紀錄及演練照片)

	【訓練照片，限教育訓練使用】

演練時另檢附演練後檢討會議紀錄及演練照片)


	說明：
	說明：

	主管
	
	經辦
	

	說明
	1. 填表時機：(1)完成部門應變防護計畫講解或有關訓練後、(2)完成部門應變演練後。
2. 完成部門應變演練後應置備文件：
(1)部門應變演練後檢討會議紀錄、(2)照片紀錄、(3)演練腳本。
3. 本表完成後，請以行政文書方式傳簽，主管結案後，再點通知送交管理部安全衛生組彙總呈報。


 部門應變演練後檢討會議紀錄
	院區
	
	部門
	

	時間
	　　　年　　月　　日(星期　)　　時   分~　　時   分

	地點
	

	主席
	(防護區負責人或代理人)

	紀錄
	

	出席
	(請寫全名或附簽到表)



一、主席致詞(略)
二、上次演練建議改善事項執行情形
	項次
	上次建議改善事項
	改善事項執行情形
	完成日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


三、報告事項
(一)演練重點：演練時間XX月XX日辦理，演練動員人數共有XX人。……
     ……完成清點人數結果疏散XX人，回報現場指揮官。(依實際狀況酌修)
(二)演練情境：
(三)各場景演練時間(指完成該項動作的時間，而非演練當時的時間，本項桌上模擬演練免呈現)
	場景
	時間

	地震就地避難及後續處置
	　　分　　秒

	火警應變演練(初期滅火及通報)
	　　分　　秒

	火警應變演練(火勢擴大、疏散、關閉氧氣及清查)
	　　分　　秒


四、本次演練建議改善事項
	項次
	本次決議事項
	負責人
	預計完成日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


五、臨時動議
六、散會。
	主管
	
	經辦
	


部門應變演練實施紀錄照片(自衛消防編組訓練)
	日期
	　　　年　　月　　日
	地點
	

	(照片)

	(照片)


	說明：確認火災，通報119
	說明：初期滅火(滅火器、室內消防栓)

	(照片)

	(照片)


	說明：避難逃生情形
	說明：防火鐵捲門、防火門區劃確認

	(照片)

	(照片)


	說明：救護急救處置情形
	說明：召開檢討會

	備註：
  相片應包含通報班、滅火班、避難引導班、救護等演練紀錄情形。



「病房區」緊急疏散人數清點表
部門名稱：                              日期：   年   月   日   時   分
	項次
	住院清單
	家屬
	安置地點
	項次
	住院清單
	家屬
	安置地點

	
	病人床號
	陪病
人數
	實際疏散
人數
	
	
	病人床號
	陪病
人數
	實際疏散
人數
	

	1
	□
	
	
	□集結區□重症區
	26
	□
	
	
	□集結區□重症區

	2
	□
	
	
	□集結區□重症區
	27
	□
	
	
	□集結區□重症區

	3
	□
	
	
	□集結區□重症區
	28
	□
	
	
	□集結區□重症區

	4
	□
	
	
	□集結區□重症區
	29
	□
	
	
	□集結區□重症區

	5
	□
	
	
	□集結區□重症區
	30
	□
	
	
	□集結區□重症區

	6
	□
	
	
	□集結區□重症區
	31
	□
	
	
	□集結區□重症區

	7
	□
	
	
	□集結區□重症區
	32
	□
	
	
	□集結區□重症區

	8
	□
	
	
	□集結區□重症區
	33
	□
	
	
	□集結區□重症區

	9
	□
	
	
	□集結區□重症區
	34
	□
	
	
	□集結區□重症區

	10
	□
	
	
	□集結區□重症區
	35
	□
	
	
	□集結區□重症區

	11
	□
	
	
	□集結區□重症區
	36
	□
	
	
	□集結區□重症區

	12
	□
	
	
	□集結區□重症區
	37
	□
	
	
	□集結區□重症區

	13
	□
	
	
	□集結區□重症區
	38
	□
	
	
	□集結區□重症區

	14
	□
	
	
	□集結區□重症區
	39
	□
	
	
	□集結區□重症區

	15
	□
	
	
	□集結區□重症區
	40
	□
	
	
	□集結區□重症區

	16
	□
	
	
	□集結區□重症區
	41
	□
	
	
	□集結區□重症區

	17
	□
	
	
	□集結區□重症區
	42
	□
	
	
	□集結區□重症區

	18
	□
	
	
	□集結區□重症區
	43
	□
	
	
	□集結區□重症區

	19
	□
	
	
	□集結區□重症區
	44
	□
	
	
	□集結區□重症區

	20
	□
	
	
	□集結區□重症區
	45
	□
	
	
	□集結區□重症區

	21
	□
	
	
	□集結區□重症區
	46
	□
	
	
	□集結區□重症區

	22
	□
	
	
	□集結區□重症區
	47
	□
	
	
	□集結區□重症區

	23
	□
	
	
	□集結區□重症區
	48
	□
	
	
	□集結區□重症區

	24
	□
	
	
	□集結區□重症區
	49
	□
	
	
	□集結區□重症區

	25
	□
	
	
	□集結區□重症區
	50
	□
	
	
	□集結區□重症區

	小計
	
	
	
	□集結區_____人
□重症區_____人
	小計
	
	
	
	□集結區_____人
□重症區_____人

	疏散
人數
清查

總計
	人員別

應疏散人數
實際疏散人數
人員別

應疏散人數
實際疏散人數
人員別

應疏散人數
實際疏散人數
 病人
護理師
清潔員
家屬

RT人員
醫師
書記
合計
全部應疏散        人、實際疏散        人；□有□無,受困     人。



備註：本表為各病室人員疏散清點表，請將清點結果回報予避難引導組組長，彙總清點結果，報告給現場指揮官。
「手術室」緊急疏散人數清點表
部門名稱：                              日期：   年   月   日   時   分      

	區域/地點
	房間
	應疏散人數
	實際疏散人數
	1.手術中病人安置地點

2.未到人員及原因

	
	
	病人狀況
	工作
人員
	病人狀況
	工作
人員
	

	
	
	已麻醉尚未手術
	手術中
	能自行行走
	恢復室病人
	
	已麻醉尚未手術
	手術中
	能自行行走
	恢復室病人
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	*病人：    人（已麻醉尚未手術
    人、手術中   人、能自行行走   人、恢復室病人   人）
*工作人員     人
	*病人：    人（已麻醉尚未手術
    人、手術中   人、能自行行走   人、恢復室病人   人）
*工作人員     人
	手術中病人
安置地點：

	清查
總計
	全部應疏散        人、實際疏散        人；□有□無,受困     人。


註：本表為各區(房間)人員疏散清點表，請將清點結果回報予避難引導組組長，彙總清點結果，報告給現場指揮官。
「檢查區」緊急疏散人數清點表
部門名稱：                              日期：   年   月   日   時   分     

	檢查室
	床號/編號
	應疏散人數
	實際疏散人數
	未到人員及
原因

	
	
	病人狀況
	家屬
	工作
人員
	病人狀況
	家屬
	工作
人員
	

	
	
	推床
	推輪椅
	能自行行走
	
	
	推床
	推輪椅
	能自行行走
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	*病人：    人（推床  人、推輪椅   人、能自行行走   人）

*家屬        人
*工作人員     人
	*病人：    人（推床  人、推輪椅   人、能自行行走   人）

*家屬        人
*工作人員     人
	

	清查
總計
	全部應疏散        人、實際疏散        人；□有□無,受困     人。


註：本表為各室(區)人員疏散清點表，請將清點結果回報予避難引導組組長，彙總清點結果，報告給現場指揮官。

「□急診區□治療區」緊急疏散人數清點表
部門名稱：                              日期：   年   月   日   時   分      

	區域/地點
	床號/編號
	應疏散人數
	實際疏散人數
	未到人員及
原因

	
	
	病人狀況
	家屬
	工作
人員
	病人狀況
	家屬
	工作
人員
	

	
	
	大床
	推輪椅
	能自行行走
	
	
	大床
	推輪椅
	能自行行走
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	*病人：    人（大床  人、推輪椅   人、能自行行走   人）

*家屬        人
*工作人員     人
	*病人：    人（大床  人、推輪椅   人、能自行行走   人）

*家屬        人
*工作人員     人
	

	清查
總計
	全部應疏散        人、實際疏散        人；□有□無,受困     人。


註：本表為各室(區)人員疏散清點表，請將清點結果回報予避難引導組組長，彙總清點結果，報告給現場指揮官。

「門診區」緊急疏散人數清點表
部門名稱：                              日期：   年   月   日   時   分      

	區域/地點
	診室/編號
	應疏散人數
	實際疏散人數
	未到人員及
原因

	
	
	病人狀況
	家屬
	工作
人員
	病人狀況
	家屬
	工作
人員
	

	
	
	推床
	推輪椅
	能自行行走
	
	
	推床
	推輪椅
	能自行行走
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	*病人：    人（推床  人、推輪椅   人、能自行行走   人）

*家屬        人
*工作人員     人
	*病人：    人（推床  人、推輪椅   人、能自行行走   人）

*家屬        人
*工作人員     人
	

	清查
總計
	全部應疏散        人、實際疏散        人；□有□無,受困     人。


註：本表為各室(區)人員疏散清點表，請將清點結果回報予避難引導組組長，彙總清點結果，報告給現場指揮官。

「研究區」緊急疏散人數清點表
部門名稱：                              日期：   年   月   日   時   分      

	區域
	實驗室
	應疏散人數
	實際疏散人數
	未到人員及原因

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計
	
	
	

	清查總計
	全部應疏散        人、實際疏散        人；□有□無,受困     人。


註：本表為各實驗室人員疏散清點表，請將清點結果回報予避難引導組組長，彙總清點結果，報告給現場指揮官。

==============================================================================
「檢驗區」緊急疏散人數清點表
部門名稱：                              日期：   年   月   日   時   分      

	區域
	科/組
	應疏散人數
	實際疏散人數
	未到人員及原因

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計
	
	
	

	清查總計
	全部應疏散        人、實際疏散        人；□有□無,受困     人。


註：本表為各區(科/組)人員疏散清點表，請將清點結果回報予避難引導組組長，彙總清點結果，報告給現場指揮官。
「辦公區」緊急疏散人數清點表
部門名稱：                              日期：   年   月   日   時   分    

	單位
	組別
	應疏散人數
	實際疏散人數
	未到人員及原因

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小計
	
	
	

	清查總計
	全部應疏散        人、實際疏散        人；□有□無,受困     人。


註：本表為各單位(組)人員疏散清點表，請將清點結果回報予避難引導組組長，彙總清點結果，報告給現場指揮官。

(附表一)





(附表二)





(附表三)





(範例-請依部門實際情況增減)








(附表四之1)





(附表三之2)





(範例-請依部門實際情況增減)








(附表三之3)





(範例-請依部門實際情況增減)








(附表三之4)





(範例-請依部門實際情況增減)








(附表三之5)





(範例-請依部門實際情況增減)








(附表三之6)





(範例-請依部門實際情況增減)








(範例-請依部門實際情況增減)








(附表三之7)





(範例-請依部門實際情況增減)








(附表三之8)
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