                                                                                   







胸腔內科工作人員制服送洗及領回作業規範(一)
                                                                                   編號：
AUMD31-041
總頁數：5                                                                          頁數：5-1

	作  業  目  的
	適 用 範 圍 ( 執 行 人 員 )
	使     用     器     材  、   工     具

	一、 提供人員工作時能  穿著整齊清潔的制服。

二、 提升職場上工作人員專業形象。

三、降低感染。

四、提升醫療品質 
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胸腔內科工作人員制服送洗及領回作業規範(二)
                                                                                    編號：AUMD31-041
總頁數：5                                                                           頁數：5-2
	項次
	操  作  說  明  或  作  業  流  程
	注       意       事       項

	壹


	一、作業流程:技術師或服務員將更換後的制服放置單位固定地點的污衣袋中(助理員清點待洗醫制袍、醫技袍件數(HIS系統輸入送洗數量。

二、作業內容
 1.技術師或助理員定時整理，清點送洗醫制袍、醫技袍件數。
 2.實際清點送洗制服與數量，於HIS資材倉儲供應系統登錄
於設定週四(17:00)以前統一於電腦HIS資材倉儲供應系

統：資材倉儲供應系統\布類品請領作業\醫技服送洗輸入「部門代號」、「布品代號」與「送洗數量」後存檔(洗縫課依收件週期列印「醫護工作制服送洗記錄表」依單位指定地點收件，並與助理員核對數量無誤後簽收。清洗完畢的制服，由洗縫課分送員依「醫護工作制服送洗記錄表」送至單位，助理員或技術師依表核對數量無誤後簽收(歸回放置地點。
三、處理染污的制服，應分開放置，同時裝在雙層可溶性塑
    膠袋中並綁緊袋口，外袋上貼上"感染性"標籤，再送至
洗縫課清洗處理。

	工作人員在處理布類品前後、進食前及離開作業區前，均須依照AUMD31-038洗手（Hand Washing）標準作業規範
1.感染性布類品應密封，不得任意打開，再由污衣收集人員回收處理； 

2. 處理污染之布類品時，不可抖動、在地上拖行或有其他可能造成環境污染的動作。 

3. 感染性布類品包裝方式應以單層水溶性污衣袋並外加套透明高密度PE袋，外層標示「感染性布類品」，外層包裝應保持清潔並綁緊袋口，應投入於可回收感染性污衣專用之腳踏式有蓋污衣車，以人工運送，不得投入「污衣回收輸送管道」。 。
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	項次
	操  作  說  明  或  作  業  流  程
	注       意       事       項

	貳
	執行前:
一、送洗前醫師、醫技袍檢查
(一)送洗應為院內規定制服，且經洗縫課確認可送洗者。

(二)制服應依規定清楚標示出送洗單位及姓名。

(三)應取出口袋內之物品，如印章、筆、剪刀、聽診器等雜物。

(四)制服有特殊污漬、裂縫、鈕釦鬆動等需洗縫課協助處理者，應於送洗時主動告知並填寫於記錄表上。
二、工作服領回:

(一) 領回或送回清洗完畢的制服後，助理員需協助依各單位
    固定位置將制服擺放妥當，避免凌亂。
(二)洗縫課接受與領回送洗制服時間：
   實際清洗整理日期為每週一、週三與週五
   清洗整理完成約需5個工作天，清洗完畢的制服，會隨
   各單位布類品補庫時一併送至單位。

	須送洗之工作服放置於12號門內之制服送洗櫃中,並簽名寫上數量
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胸腔內科工作人員制服送洗及領回作業規範(三)
                                                                                     編號：AUMD31-041
總頁數：5                                                                            頁數：5-4
	異 常 狀 況
	發         生          原           因
	處       理       對       策

	送洗制服逾期未回

	(1) 送洗制服遺失。
(2) 醫師、醫技袍制服送洗前人員未標示單位及名字。
(三)洗縫課人員在清洗整理後，制服放錯其他單位。

	1.現場或電話與洗縫課反應。

2.送洗單位檢查實際輸入項目、數量是否與補庫單吻合。

1.電話通知洗縫課反映。

2.宣導單位內人員若接收清洗後制服，發現有該非單位制服，應該電話通知聯絡洗縫處人員，並請洗縫課人員收回。

指導單位人員制服送出前，應於制服上寫上單
位、姓名以利搜尋。
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胸腔內科工作人員制服送洗及領回作業規範(四)
                                                                                  編號：AUMD31-041
總頁數：5                                                                         頁數：5-5
	參考資料

1.規章編號K05318洗縫布類品感染管制作業要點
2. AUMD31-038洗手（Hand Washing）標準作業規範
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長庚紀念醫院 (林口)胸腔內科檢查室





適用對象:技術師(員)、治療師(員)、醫檢師(員) 、服務員 
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<胸腔內科工作人員制服送洗及領回>  工作規範





使   用   規   定    





一、擔任本職務執行作業者，應詳讀本手冊，並嚴格遵照執行。


二、倘若對所訂內容有疑問，應立即向直屬主管請教，務以徹底瞭解為要。


三、對所訂內容如有改善意見時，應反應直屬主管並作充分溝通，俾使內容更


為完整。


四、另為免掛漏萬一，各職務作業規範建議明列照護行為，若有涉及他科專業


領域，須參照他科標準作業規範執行之。
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