儀器設備自主保養記錄表
部門:                                                                                                      檢查年份：          年
設備名稱：                                                     資產編號：
	            月份
檢查項目
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	儀器外部擦拭
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	儀器內部清潔
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	外觀、電源線及插頭無破損，插座無鬆動
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	運作是否正常
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	非連續使用之設備
每日用畢是否拔除插頭
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	日期(MM/DD)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	前年度保養日期(YY/MM/DD)：  (可至儀器處查詢年度保養紀錄)
	本年度保養日期(YY/MM/DD)： (未執行請洽樓層管理員協助聯繫儀器經辦)

	備註
	1. 正常請填寫「V」，無此項目者請填寫「N/A」，異常請填寫「X」，並於「異常狀況及處理對策」欄位填寫詳細原因及處理對策，另協助於設備機台上標示「設備故障待修」。
2. 確實填寫「前年度保養日期」及「年度保養日期」。
3. 請每月實施自主檢查，每月5日前完成檢查並送出呈主管核簽。
	異常狀況及處理對策
	日期(MM/DD)
	異常狀況
	處理對策

	
	4. 
	
	
	
	

	
	5. 
	
	
	
	

	
	6. 
	
	
	
	

	
	7. 
	
	
	
	


主管：                                                                     儀器負責人/連絡電話：
                                                                                                                      林研202107-2
