
醫研部   蘇琬婷  

2023/06/14  

MIS請購權限申請 



MIS資材作業密碼申請(1/2) 

• 路徑: 

   電子表單系統/資材/MIS資材作業 

   密碼申請單 



MIS資材作業密碼申請(2/2) 

• 輸入: 

  申請權限:1.一般權限 
  申請人電話 
  說明 

• 呈送上一級主管核示 
 
 

00012-1234567891011 

王小明 

A123456789 

計畫主持人 



MIS資材作業密碼申請(2/2) 

• 電子表單結案後進入人事卷宗設定密碼: 
   院內首頁/常用功能/一般功能-人事卷宗/Mis密碼帳號查詢 

 

王小明 
G123456789 

A123456789 

A123456789 1234567890 



MIS請購權限申請:測驗(1/3) 

• 請已有MIS權限的同仁登入MIS系統後，方可進行測驗 

• 資財管理/非常備材料請購電腦作業/01資料輸入/材料編號測驗輸入 



MIS請購權限申請:測驗(2/3) 

• 資財管理/非常備材料請購電腦作業/01資料輸入/材料編號測驗輸入: 

   公司:0C 

   人員代號:身分證字號 

   測驗代號:01 

1. 

2. 

3. 



MIS請購權限申請:測驗(3/3) 

• 資財管理/非常備材料請購電腦作業/01資料輸入/材料編號測驗查詢: 

   公司:0C 

   人員代號:身分證字號 

成績必須達100分，再
將成績列印紙本檢附在
權限申請單中 



MIS請購權限申請:登入MIS(1/4) 

• MIS資材作業密碼申請單核准後，登入MIS: 

    院內首頁/友善連結/台塑關係企業 



MIS請購權限申請:登入MIS(2/4) 

• MIS資材作業密碼申請單核准後，登入MIS: 

  院內首頁/友善連結/台塑關係企業/ 

  ERP作業登入 

 

 



MIS請購權限申請:登入MIS(3/4) 

• MIS資材作業密碼申請單核准後，登入MIS: 

  院內首頁/友善連結/台塑關係企業/ 

  ERP作業登入/台灣/總管理處 

 



MIS請購權限申請:登入MIS(4/4) 

• MIS資材作業密碼申請單核准後，登入MIS: 

  登入帳號:G+身分證字號8位數字 

   密碼:輸入通過申請的MIS密碼 

   驗證碼:輸入下方綠色隨機數字 

 



MIS請購權限申請:非常備請購作業(1/3) 

• 申請【非常備請購作業】: 

   作業帳號:ugnhnr1 

A123456789 王小明 



MIS請購權限申請:非常備請購作業(2/3) 

• 提醒: 

   首次申請權限者及新增 

或取消部分角色權限者， 

請先按「申請權限」鈕， 

選取角色權限，欲註銷 

該作業帳號登入使用權 

限者，請按「取消權限」 

鈕。 

作業維護人:林俊賢 

     (TEL:400-8638) 



MIS請購權限申請:非常備請購作業(3/3) 

 

1.於請購經辦欄位輸入Y 

2.輸入申請原因 

3.存檔 

4.按[列印申請
單]鍵，權限申
請單檢附成績單
一併呈一級主管
核准後送制度專
人(表單會提示) 



MIS請購權限申請:採購管理電腦作業(1/3) 

• 申請【採購管理電腦作業】: 

   作業帳號:ugnh011 

A123456789 王小明 



MIS請購權限申請:採購管理電腦作業(2/3) 

• 提醒: 

   首次申請權限者及新增 

或取消部分角色權限者， 

請先按「申請權限」鈕， 

選取角色權限，欲註銷 

該作業帳號登入使用權 

限者，請按「取消權限」 

鈕。 

作業維護人:丁宏文 

     (TEL:400-8635) 



MIS請購權限申請:採購管理電腦作業(3/3) 

1.於請購經辦欄位輸入Y 

2.輸入申請原因 

3.存檔 

4.按[列印申請
單]鍵，權限申
請單檢附成績單
一併呈一級主管
核准後送制度專
人(表單會提示) 



~END~ 


